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供应商培训手册

1 运行环境要求

项目 要求 说明

操作系统 Win7 ,Win10 操作系统

推荐使用浏览器 IE9\IE10 及以上的版本

360 安全浏览器

360 浏览器建议使用兼容性

视图

其它要求 网络畅通。

安装了阅读和编辑文档所需的 Office
Word\Excel 等办公软件。

2 系统登录

第一步：浏览器打开地址：http://cgyzb.cqipc.edu.cn:9666/home/login.htm

第二步：在登陆界面里，录入账号和密码，点击登陆，如下图：

3 登陆账号及安全

登陆账号：注册号/统一社会信用代码。

登录密码：注册时所填写的密码。

为保证系统的安全性，默认密码必须尽快修改。



4 供应商注册及信息变更

4.1 注册帐号

 功能描述:

供应商注册账号。

 操作说明:

登录系统网站首页，点击供应商注册，具体见下图：

4.2填写用户注册所需信息

 功能描述:

阅读《注册协议》，按要求填写相关信息。

 操作说明:

进入注册页面后，按要求填写相关信息，请确保信息的真实性与有

效性，具体见下图：



注册成功后，点击《立即注册》会跳转至下图页面，可点击现在登录直

接登录，也可以在主页面重新登陆。

4.3完善供应商相关信息并提交审核

 功能描述:

依次填写基础信息，证照信息，资质信息中所要求的信息内容，待确认无误



后可以提交审核，等待相关人员进行审核。

 操作说明:

登陆后，可在系统——我的信息——基础信息中填写企业基本信息，请认真

阅读后再填写相关信息，请确保所填信息的真实性。基本信息中的内容填写完毕

后，请点击”保存信息”按钮，再进行证照信息的填写。

注意：带红星*的选项为必填项，不带的则为可选项（可填可不填）。

以上所有信息填写完毕后点击提交审核等待审核即可。

4.4供应商信息变更

 功能描述:

已注册并审核成功的供应商，修改变更企业信息。

 操作说明:

登陆后，可在系统——我的信息——基础信息中点击“变更信息”按钮，对

企业信息进行修改，修改完毕后点击“保存”，然后点击“提交审核”按钮等待

相关人员对本次修改的信息进行确认审核。（信息变更操作和供应商申请相同）。

也可以点击撤销变更能够取消信息变更操作



5 供应商报名

供应商可登陆系统，在项目——我要报名处查看近期有哪些项目可以报名，

具体见下图：

如需对项目进行报名操作，可点击”立即报名”按钮，然后按要求填写报名信

息及开票信息，最后点击”提交报名”报名按钮即可，具体见下图：



6 供应商发起验收申请

1、如果是没有通过系统报名，验收时需先注册账号，如果是线上报名直接登录

系统后发起验收即可，不需重新注册和要确认项目

2、注册账号网址：http://cgyzb.cqipc.edu.cn:9666/gyszc.htm

http://cgyzb.cqipc.edu.cn:9666/gyszc.htm


3、登录成功后需要完善下信息，填写完成后提交即可

3、提交完成后在左面左侧菜单中找到，项目-确认项目

4、确认成功后在左侧菜单找到申请，创建验收申请

选择项目类别



选择需要验收的项目

满足验收条件后就可以选择需要验收的项目

清单内容更具合同如实填写，信息填写完整后提交



当使用部门负责人同意验收后供应商再登录系统上传验收资料

资料上传完整后提交

如果不是二级分散采购，提交资料后打印验收报告，如果是最终验收，验收报告

找项目部门负责人盖章后交资产处杨老师



打印支持浏览器：请使用 360 浏览器、火狐浏览器，谷歌浏览器、Microsoft edge

浏览器



5、如果是超期的项目请上传超期说明

7 .供应商发起支付申请

7.1 如果验收审核通过后在系统左侧找到合同支付，点击编辑



发起对应的支付

只有对应的验收完成后才能发起对应的支付

填写说明后完成提交



待相关审核人审核完成后再次登录系统点击待机待办事项

点击办理

打印支付申请表，打印参照验收报告
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